SG GIAO DUC VA PAO TAO NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT C NGHIA HUNG D(.)c ]ap Tw do - Hanh phic
S6: 21 /QD-THPTCNH Nghia Hung, ngay 26 thing 1 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viée cong bb cong khai quy ché quan Iy va sir dung tai sén cong cia
Truwong THPTC Nghia Hung nam 2023

HIEU TRUONG TRUONG THPT C NGHIA HUNG

Can ctr Ludt quan ly, st dung tai san, cong sé 15/2017/QH14 ngay 21/06/2017 cia
Qudc hoi;

Cén cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu cia Ludt quan ly, st dung tai san cong;

Céan ctr Thong tu s6: 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia B Tai chinh Hudng
din mot s6 ndi ‘dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé dleu cua Luat quan ly, sir dung tai séan cong;

Cin cir Nghi quyét sb 06/2018/NQ-HDND ngay 06/07/2018 cua Hoi dong nhén
dan tinh Nam Dinh quy dinh phén cap thim quyén quéan ly tai san cOng tai cac co quan,
to chire, don vi thudc dia phuong quan ly trén dia ban tinh Nam Dinh;

Cén ct Quyet dinh s6 11/2019/QD-UBND ngay 19/04/2019 ctia UBND tinh Nam
Dinh vé phén cip thdm quyén ban hanh tiéu chudn, dinh muc s dung may méc, thiét bi
chuyén dung thudc pham vi quan Iy cia UBND tinh Nam Dinh.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bb cong khai ché quan ly va sir dung tai sadn cong cualruong
THPTC Nghia Hung nam 2023

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 3. B0 phén Tai vu nha truong chiu trach nhiém thyuc hién quyét dinh nay./.

.Noi nhén:
- Nhu diéu 3
- - S8 GD&DT Nam Binh;
- Bang Cong TTPT Trudng
- Luru VT, KT.

Tran Manh Hung



SG GIAO DUC & PAO TAONAMDINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT C NGHIA HUNG Péc lip - Tw do - Hanh phic
S6: 19 /QD-THPTCNH Nghia Hung, ngay 25 thdng 01 nam 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché Vé viée quan Iy va sir dung tai san cong
Trwong THPT C Nghia Hung

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG C NGHIA HUNG

Céan cir Luat quan ly, st dung tai san cong sb 15/2017/QH14 ngay 21/06/2017
ctia Qudc hoi;

Céan clr Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt quan ly, su dung tai san cong;

Can ctr Thong tu s6: 144/2017/TT- BTC ngay 29/12/2017 cua B Tal chinh
Huéng dan mot s6 ndi dung cta Nghj dinh s6 151/2017/NDP-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tlet mot 80 didu ciia Luat quan ly, st dung tai san cong;

Can ¢t Nghi quyét s§ 06/201 8/NQ-HDND ngay 06/07/2018 ctia H6i dong nhan
dan tinh Nam Dinh quy dinh phan cip thim quyén quan ly tai san cong tai céc co quan,
td chire, don vi thudc dia phuong quan ly trén dia ban tinh Nam Dinh;

Cin ctir Quyét dinh sd 11/2019/QD-UBND ngay 19/04/2019 ctia UBND tinh
Nam Dinh vé phan cip thim quyén ban hanh tiéu chuén, dinh mirc sir dung may méc,
thiét bi chuyén dung thudc pham vi quan 1y cia UBND tinh Nam Dinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung tai san
cong thude truong THPT C Nghia Hung.

Pidu 2. Giao cho dong chi pho Hiéu trudng phu trach lao dong — CSVC ctia nha
truong xay dung ké hoach quan ly, giam sat, st dung tai san cua nha truong theo dung
cac quy dinh cua Quy ché nay.

Piéu 3. Cé4c 6ng, ba T6 trudéng T chuyén mén va cac doan thé, cdc bo phan; Ké
todn tai vu cling cdc b phédn, ca nhan tryc thudc truong chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay, Quyét dinh ¢6 hiéu luc thi hanh ke tir ngay ky./.

Noi nhin:
- S6 GD&DT (bdo céo);
- Ban giam hiéu (dé chi dao terc hlen)

- Niém yét tai bang quy ché, .
- Luu: VT, CSVC, KT.

Manh Hung



SO GIAO DUC & PAO TAONAMBPINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT C NGHIA HUNG Poc lip - Tw do - Hanh phic
S6: 20/QC-THPTCNH Nghia Hung, ngay 25 thdng 01 nam 2023
QUI CHE

Vé viéc quan ly va si dung tai san cong trweong THPT C Nghia Hung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 19/QD-THPTCNH ngay 25 /01/2023
cia Hiéu trwéong trwong THPT C Nghia Hung)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi va dbi tuwong ap dung

1. Quy ché nay qui dinh viéc quan ly va sit dung tai san cong cta truong THPT
C Nghia Hung. ‘

2. Cdng tac quan ly va sir dung tai san quy dinh trong quy ché nay bao gom cac
cOng tdc nhu: Khai thac st dung, gilt gin, bdo dudng, stra chira nho, diéu chuyén trong
noi bd nha truong; kiém tra, gidm sat cac hoat dong quan 1y, st dung tai sén .

3. Tai san nha nudc quy dinh trong quy ché nay bao gbm:

Quy udc gdm 2 nhom nhu sau:

+ Nhém 1: May moc, thiét bi, dd dung day hoc va chim séc stc khoe:

Thiét bi, 6 dung day hoc dung chung

Ban, ghé, ti, sach, tai lidu ...

Thiét bi, dd dung trang bi cho bd phan y té

+ Nhoém 2: Tai san khae:

Céc cong trinh xay dung, vat kién tric nhu: Nha lam viéc, phong hoc, nha vé
sinh, ¢t cd, bon hoa, céng rao ...

Dét dai, cdy canh, san choi ...

T1¢ théng cAp thodt nude, hé théng dién, hé thong phong chay chita chay.

May moc thiét bi vin phong.

Diéu 2. Nguyén tic quan ly va str dung tai san

1. Viéc quan ly, st dung tai san va trach nhi¢m quén ly tai sin phai tudn tha
theo quy dinh cia phap luét hién hanh vé quan ly, st dung tai san. Tét ca cac loai tai
san nha nude déu phai dugc quan ly toan ven, tap trung, théng nhét c6 phéan cdéng cho
cac bo phan truc tiép quan 1y. TS chirc hé thdng sb sach theo ddi tai san chit chg, dinh
ky hét mot hoc ky phai td chire kiém ké, cudi nam tién hanh kiém ké va dong thoi
dénh gid ting loai tai san, tinh khau hao theo Quy dinh cia phdp luat. Pam bao su
dung ¢6 hiéu qua, tiét kiém, chéng lang phi, hu hao, mAt mat.



2. Dbi véi thiét bi an toan vé dién, trang thiét bi chira chay: Chu dao, § dién,
binh chita chay... phai dugc kiém tra dinh ky. Hang ndm phé Hiéu truéng phu trach
CSVC xay dung ké hoach phong chdy chita chéy, tuyén truyén cho tit ca Cén bo -
gi4o vién — nhan vién vé str dung dién an toan .

3. TAt ca tai san thudc pham vi quan ly déu phai dugc giao cu thé dén cho ting
bd phén, cac 16p va cd nhan c¢é trach nhiém quan ly va st dung dung quy dinh.
Nghiém cAm viéc st dung tai san khong ding muc dich dugc giao, lam thét thoét, hu
héng, gdy thiét hai vé tai san. Trudng hop dé xay ra mit mat hu hong do 16i don vi, ca
nhin dugc giao quan ly, st dung phai bdi thudng va xi ly trach nhiém tép thé, ca
nhan.

4. Viéc giao nhén tai san phai dugc nguoi co trach nhiém ky quyét dinh va khi
ban giao thuc té phai ¢ bién ban ban giao, nhan theo mau cta B Tai chinh. Pam bao
cdng khai, minh bach, hiéu luc va hiéu qua theo quy dinh cta phap luat.

5. Ho so quan ly, gidy chiing nhéan quyén st dung dét hay cac gidy to ¢ lién
quan phai dugc bao quan va luu trit theo quy dinh.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
MUC 1
Trach nhiém ciia cdc to chire, ca nhin duge giao quan Iy, str dung tai sén

Piéu 3. Trach nhiém ctia Ban Gidm hiéu

1. Hiéu truéng la ngudi chiu trach nhiém chung trong viéc td chirc thuc hién,
quan ly, st dung tai san nha truong; quyét dinh viéc trang bi va cép phat tai san cho
tirng bd phin va giao nhiém vu quan ly, str dung tai san cho cédc td chirc, ca nhén.

2. Hiéu trudng giao cho:

- Phé Hiéu trudng phu trach CSVC chiu trach nhi¢m gitp Hi€u trudong td chirc
thue hién quan ly, sir dung tai san tai khoan 3 — Pidu 1 ctia Quy ché nay (Phu trach
trang thiét bi - d6 ding) do Hiéu truéng phéan cong quén 1y chung vé mit hién vat, sb
sach, hd so vé tai san, thuc hién giao, nhan, diéu chuyén trong ndi b nha truong.

Pidu 4. Trach nhiém cua ngudi ding diu cac td chirc va ca nhan duogc giao
quan ly, sir dung tai san

- Pbi v6i gido vién day 16p: Quan ly tit ca tai san, trang thiét bi, dd ding dd
day hoc cta 16p. Khai thac st dung dung muc dich, ¢6 hi¢u qua va co trach nhiém bao
quén, gilt gin, bdo dam sir dyng tai san lau bén, tuyén truyén cho hoc sinh st dung
dién, nude phai tit kidm, khi ra khoi phong phai tit tit ci cdc thiét bi dién nhu: Dén,
quat ... Pdng thdi néu c6 phat hién hu héng cac loai tai sén thi gido vién c6 nhiém vu
bdo ngay cho ngudi chiu trach nhiém cia truong dé c6 thé stra chira ngay, hoic bao
v6i bd phan ¢6 lién quan dé lén ké hoach xin chu truong cta Hiéu trudng bao tri va
stta chira kip thoi.



- D61 v6i tht ¢ che tai san & van phong giao cho td trudéng t6 van phong quan Ly
chung. Méy vi tinh cta van phong, tit ca GV — NV déu duge st dung dé thuc hién
cong tic chuyén mon cua minh tuy nhién phai hoi ¥ kién ctia ngudi quan li mdy va khi
duoc cho phép méi dugc st dung, khong st dung mang Internet cua truong dé choi
games hay nhiing viéc khac. Ngoai céc thanh vién td van phong GV — NV ciing duoc
stt dung nhung khi str dung phai héi ¥ kién ctia mot trong nhirng thanh vién ciia td van
phong.

- Dbi véi phong may: Giao cho GV day Tin hoc quan ly va ¢6 trach nhiém bao
quan, thuong xuyén lau chui quét don, nhéc nhé hoc sinh thyc hién tot ndi qui phong
mdy. Dbi véi GV — NV vao phong may khong duoc phép tuy tién mé may khi khong
c6 su déng ¥ ctia GV quén 1y phong médy.

- Dbi v6i may chiéu, man chiéu giao cho NV thiét bi quan Iy dé phuc vu cho
cdng tac chuyén mon. Nhan vién phu trach TBDH c¢6 trach nhi¢m thuong xuyén kiém
tra sit dung c6 bién ban néu phat hién hu thi phai bdo cdo 1én Hiéu truéng xin chu
truong stra chila bao tri kip thoi dé phuc vu cho CM. Néu ngudi ¢6 trach nhiém quan
ly khéng st dung thudng xuyén, may moée bi hu thi ngudi chiu trach nhi€ém quan ly tw
stra chita tra lai hién trang nhu bién ban kiém tra 14n gan d6. Khong duge st dung may
chiéu, man chiéu dé phuc cho cac budi tiéc vui choi, khong dung véi cong tic CM,
hoat dong cuta truong.

- D6i voi bd phan thu vién va bo phan lao dong:

+ X4y dung ké hoach thang dé dua ra nhiing c6ng tac dat duogc va chua dat.

+ Cép nhét c4c loai sb theo quy dinh

+ Phbi hop vaéi Hiéu trudng thuc hién cac thu tuc giao nhén, diéu chuyén ndi bo
nhd trudng 6 bién ban cu thé. Riéng bé phén thu vién — thiét bi phai gitt gin, stra
chita, lau chui cac loai thiét bi va sach hién co, thudng xuyén cap nhat céc loai sach va
thiét bi méi cip hodic mua vao sb theo ddi cia bd phan thu vién — thiét bi.

+ Chiu trdch nhiém 1én ké hoach va tién hanh kiém ké tai san — trang thiét bi d6
dung theo dinh ky.

+ DPbi vé6i t6 bao vé: Quan 1y hé théng am thanh cta nha trudng nhu: micrd, 4m
ly, loa, ...

+ Déi v6i ké toan, van thu cé nhiém vu:

- Quan ly chung v& mit gid tri va hd so, sb sach chimg tir gbc clia mdi loai tai
san.

- Xay dung noi quy hoat dong clia cac phong chirc ning. Lap s6 theo doi tai san
tai noi sit dung cho tirng phong ban.

- Lép s6 theo doi tai san cta ké toén va tai khoan ké toan, theo timg chi tiéu.

- Quén ly hd so 1y lich cta timg loai tai san nhu vt kién tric va cdc cong trinh
khéc nhu céc loai trang thiét bi ndi thét, sach thiét b truong hoc: Chi tiét timg loai nhu
khéi luong, ) lugng cua tit ca céc loai, trang thiét bi theo hé théng sb sach, ho so tai
san.



- Tiép nhén béo cdo cta phong may — Bo phéan thu vién, thiét bi khi c6 yéu cau
stra chita. Sau khi tiép nhan ké hoach stta chita tir bd phén thu vién — thiét bi xin y kién
cha"ip thuan cta Hiéu trudng, ké toan tién hanh lap du todn sira chita.Viéc sira chita
phai theo dung quy trinh chi duoc tién hanh sau khi ¢6 y kién phé duyét cia cap c6
thdm quyén. Trudce va sau khi stra chira cdc tai san 13 may méc, thiét bi phai 1ap bién
ban kiém tra x4c nhén tinh trang hu héng va bién ban nghiém thu ban giao. Dbi voi tai
san dang trong thoi gian bao hanh, néu c6 phat sinh hu héng, phai yéu cau don vi cung
cap thuc hién trach nhiém bao hanh nhu dd cam két trong hop ddng.

Tép thé, ca nhan dugc giao quan 1y, st dung tai san phai chiu trach nhiém trude
Hi¢u trudng va phap luat.

Piéu 5. Trach nhiém chung ciia moi thanh vién trong nha trudng

T4t ca can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong nha truong phai c6 trach
nhiém bao vé tai san chung cling nhu tai san dugc giao cho cé nhéan truc tiép quan ly
su dung. |

T4t ¢4 can bo, gido vién, nhan vién trong nha trudng khong duge phép chuyén
nhuong, sang ban hay cho thué try s&, nha lam viéc, khong kinh doanh bu6n béan trong
khuon vién nha truong, khéng st dung cho muc dich cd nhén va ¢6 trach nhiém béo
quan, stt dung co s& vat chat, tai san ¢ muc dich dé str dung 1au dai.

Piéu 6. Quyén va trach nhiém ciia hoc sinh sit dung co sé vit chit truong
hoc.

1. Chi dugce vao truong vao phong hoc khi bao v¢é nha treong md cira hodc vao
phong hoc thuc hanh, phong bé moén khi duge su cho phép cua gido vién gidng day
hodc cia ngudi quan ly phong by mon.

2. Khong mang cac vt dé chay, nd, thire #n, nuéc uéng va khong xa rac trong
phong hoc, phong bd mén;

3. Chi st dung phong tin dé hoc tdp. Khong dugc choi trd choi dién tt, nghe
nhac, xem phim, . . . va khong dugc truy cép vao céc trang web ma luit phap Viét
Nam nghiém cim.

4. Khéng tu ¥ di chuyén hodc thay déi thao rap bét ky thiét bi ndo trong phong
hoc thuc hanh tin.

5. Khéng st dung cac dd ding, dung cu trong phong bd mén khi chua cé su
ddng y cta gido vién phu trach;

6. Khong tuy tién xé dich ban ghé trong phong hoc,c6 trich nhi¢m bao v¢ tai san
bén trong.

Piéu 7. Cong tac kiém tra, giam sat quén 1y, sir dung tai san
1. Giao cho Ban thanh tra nhan dan phéi hop véi bd phén tai vu co trach nhiém
giam sat thuong xuyén viéc quan ly, st dung tai san d& kip thoi phat hién viéc quan 1y,



st dung tai san khong ding quy dinh va nhitng mat han ché, yéu kém trong quan ly,
st dung tai san, ddng thoi bao céo vé trén dé c6 chi dao khic phuyc.

2. Pinh ky Hiéu trudng 1én ké hoach, dén dbc, giao cho phé Hiéu trudng phu
trach CSVC td chtrc kiém tra viéc quan ly, st dung tai san c6 bién ban, van ban két
ludn va c6 chi dao thuc hién khéc phuc nhitng han ché .

MUC 2
Trach nhiém cia cac to chire, ca nhin trong viée
quan Iy, sir dung doi voi mbi loai tai sén

Diéu 8. Quan Iy, sir dung dat
1. Can cir hd so str dung dat phai dugc quan 1y chit ché, dam bao phu hop giita
thuc té va ho so giao sir dung dat, bao toan dién tich dét dugc giao, st dung dat ding
muc dich.

2. Viée quan 1y, stt dung dat thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé& dat dai,
phu hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat da duge co quan nha nudc co thdm
quyén phé duyét,

3. T4t ca céan b, gido vién — nhén vién khong sir dung dat dai phuc vu cho muc
dich, lo1 ich ca nhan.

Piéu 9. Quan ly, sit dung cic cong trinh diu tw xay dung, vat kién tric

1. Nha ctra, vat kién tric phai duge quan ly, st dung phu hop véi cong dung
thiét k&, pht hop véi dinh mue tiéu chudn; néu c6 nhu ciu thay dbi so véi thiét ké thi
phai duoc sy ddng ¥ bing vin ban ctia cép c6 tham quyén trude khi thuc hién.

Pho Hiéu trudng phu trach lao dong - CSVC lap ké hoach tb chuc lao dong, vé
sinh khudn vién trudng, 16p cho tap thé CBGV-hoc sinh hodic thué mudn khi cin thiét.

2. Gi4o vién chi nhiém 16p, cac bd phén, ban dugc giao str dung cong trinh, nha
lam viée, 16p hoc ... khi hét giv 1am viéc phai tit hét cac thiét bi dién: Cup cau dao,
quat may, may vi tinh, may in ..; tit nude: 6ng nude, voi nudce ... sép xép lai ban ghé,
kiém tra céc cilta ra vao, cira cbng ...

Piéu 10. Quan Iy, sir dung cAy xanh, sin choi

Pho ban lao dong — CSVC két hop v6i Poan Thanh nién 1én ké hoach trdng
cdy, chim so6c vudn hoa canh trong khuodn vién nha truong va phén cong trich nhiém
quan ly. '

Pidu 11. Hé théng cip thoat nude, hé théng dién, hé théng phong chéy chira
chay, giao cho pho ban lao dong — CSVC két hop véi td trudng to van phong theo dai
thwe hién. Khi hu thi 1én ké hoach dé sira chita.



Diéu 12. Quan Iy, st dung thiét bi vin phong

T trudng vin phong c¢6 trdch nhiém quan 1y, theo ddi cdc by phan sir dung
thiét bi & viin phong c¢6 hu thi bao ngay voi ngudi ké toan dé c6 ké hoach sira chira kip
phuc vu cho ¢ong tac chuyén mon cta timg b phén co lién quan.

Piéu 13. Quan ly, sir dung thu vién

- Phé hiéu trudng theo doi nhic nhd gido vién thu vién thyuc hién viéc quan ly
cap nhat sach, thiét bi vao phan mém quan ly thu vién.

- Cé4n bd phu trach thu vién thyc hién lich mo cutra thu vién dé phuc vu ban doc,
gidi thiéu sach theo chu dé, thudong xuyén lau chui, sip xép, bd sung lai cac quyén
sach da bi hu, cii.

Pidu 14. Quan Iy, st dung thiét bi d6 ding day hoc dung chung

B6 phan phu trach thiét bj c6 ké hoach t5 chire, kiém tra viéc gido vién sir dung
dd dung day hoc. Giao cho cac t6 chuyén mon thuong xuyén lau chui, kiém tra cic
thiét bi bi hong, céc td tu 1én ké hoach stra chita hay mua mdi dé bd sung hang nim
cho viéc giang day cua nha truong.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. T6 chire thire hién
Quy ché nay dugc phd bién rong rai dén cén bd, vién chirc trong trudong dé quéan
triét, va thuc hién.

Piéu 16. Xir Iy vi pham

Td chite va ¢4 nhan duogc giao truc tiép quan ly, sir dung tai san vi pham cac quy
dinh tai Quy ché nay, gay thét thoat, thiét hai vé tai san nha nudc thi phai bdi thuong,
tuy theo tinh chit va mirc d6 vi pham s& bi xtt Iy hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém
hinh su theo quy dinh cia phap luét ./.

Trong qué trinh thye hién, néu c6 phét sinh vuéng mic, céc td truéng td chuyén
mdn va cac doan thé, 16p clng cé nhan c6 lién quan phan dnh vé& bd phan quan ly
CSVC va K& toan cla trudng dé tdng hop, bio céo Hiéu truong dé sta dbi, bd sung
cho pht hop./.

Noi nhin:

- S6 GD&DT (bdo cdo);

- Ban gidm hiéu (dé chi dao thuc hién);
- Niém yét tai bang quy ché, ...;

- Luu: VT, CSVC, KT.

Tan Manh Hung



