SG GDPT NAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT C NGHIA HUNG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 129/KH-THPTCNH Nghia Hung, ngay 19 thang 9 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra ndi bd nam hoc 2023-2024

Cin cir Théng tur s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 09 nam 2020 cua
B6 Gido duc va dao tao ban hanh Biép 1€ truong trung hoc co s, truong trung hoc
pho théng va truong phd thong cd nhiéu cap hoc;

Cén cir Cong vén s6 1351/SGDPT-TTr ngay 15 thang 9 nim 2020 cua S&

GD&DT Nam Pinh vé hudng dan thyic hién cong tac kiém tra ndi bd co sé gido duc
tir nam hoc 2020 — 2021;

_ Cancir Cong van s6 /SGDDPT-TTr ngay /9/@023 cua Sé GD&PT Nam DPinh
vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu thanh tra, ki€m tra nam hoc 2023-2024;

Can ctr ké hoach ctia ndm hoc 2023 - 2024 caa truong THPT C Nghia Hung;

Trudng THPT C Nghia Hung x4y dung ké hoach cong téc kiém tra noi bo nha
treong nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. MUC PICH - YEU CAU
1. Muc dich

- Thong qua kiém tra, tim ra céc g1a1 phap kha thi dé nang cao hidu qua cia
cong tac quan ly, quan tri don vi; cung ¢ va thiét 1ap trat tu, ky cuong, gop phin
ning cao chat luong, hiéu qué va phat trién bén vitng gido duc & don vi. Bién qué
trinh kiém tra danh gia thanh qué trinh tu kiém tra danh gia cua can bg lanh dao,
quén ly, vién chirc, ngudi lao dong trong thue hién nhiém vu dugce giao.

- Két qua kiém tra 13 mét trong nhiing cin ctr quan trong dé danh gid mirc do
hoan thanh nhiém vu dugc giao; danh gia chuan nghé nghiép, xét thi dua ... Pong
thoi cling 13 co s& thue tién trong cong tac bdi dudng doi ngfi, quy hoach can bd va
thuc hién ché d6 chinh sach nha gido.

2. Yéu cau

- Thuong xuyén theo do1, xem xét, danh gia cac hoat dong giao duc trong ndi
b don vi trén co sd kiém tra, dbi chiéu voi cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan,
cac vin ban huéng dan thuc hién cua cac cp quan 1y cé thAm quyén.

- Qua kiém tra, danh gia ding thuc trang cic mat hoat dong gido duc ctia nha
trwdng, chi rd nhitng wu diém, han ché, khuyét diém, sai pham cua timg b phén, ca
nhén; d6n dbc thyc hién nghiém tic cac quv dinh cua phép luat vé gido duc; xur ly
nghiém minh nhimg saipham (neu ¢0); lam r8 nguyén nhén, trach nhiém, kién nghi
bién phap khéc phuc, xir ly doi véi tap thé, c4 nhan.
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- Tang cudmg cdng tac kiém tra d6t xuat nhim phat hién, chan chinh kip thoi
nhing sai sot trong qua trinh thue hién cac quy dinh cta phap luat vé gido duc, doa
tao, van ban quy pham phap luét c6 lién quan.

- Déy manh viéc xir ly sau kiém tra (d6n doc, kiém tra viéc thuc hién céc kién
nghi, quyét dinh x(r ly veé kiém tra).

II. PAC PIEM TINH HINH:
1. Téng s6 can bd, gido vién, nhan vién ciia don vi: 70 trong do:
- S6 can bo quén ly: 03
- 86 gido vién truc tiép giang day: 56 ( bién ché: 56, hop ddng:0)
- S6 nhan vién hanh chinh, phuc vu: 11
2. SO hoc sinh toan trudng: 1225 hoc sinh, trong d6:
Khéi 12: 416
Khéi 11: 402
Khéi 10: 407
3. $6 16p hoc: 30 16p (Trong d6: khdi 12: 10; khdi 11: 10; khéi 10: 10).
4. Thuan loi:

- Nha truong c6 du ddi ngil can bo - gido vién - NV ¢b ning lue thuc hién tét
nhiém vu kiém tra ndi bd theo quy dinh.

- Can b0 - gig’io vién -NV coy thirc, trach nhiém trong viéc thyc hién nhiém
vu dugc giao va phoi hop tot trong qua trinh dugc kiém tra.

- Piéu kién vé co s& vat chét, phuong tién, d6 dung day hoc dép tmg co ban
phuc vu cong tac kiém tra ndi bd don vi.

S. Kho khan:

- bdi ngu can bg - gido vién -NV duoc diéu dong lam cong tac kiém tra con
thiéu kinh ngiém, chura déng déu gitra cic bd mén, linh vue kiém tra.

- Viéc nghién ciru, tiép cin cic vin ban huéng dan, chi dao cia cép trén cla
mdt s6 can b, 8140 vién con han ché; viéc kiém tra dénh gia va xir 1y sau kiém tra
con nhiéu ca né, thiéu kién quyét.

III. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwogc giao ciia can bd lanh dao, quan
Iy nha truong

1.1. B6i tugng kiém tra

- Hi¢u trudng, pho hi€u trudng.

1.2. N6i dung kiém tra

- Cong tac chinh tri, tu tuong; tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat;



3

- Viéc xay dung va t chitc thuc hién ké hoach nam hoc (ké hoach gido duc,
ke hoach cac bd phan, phuong an trién khai timg cong viéc,...),

- Céng tac quan 1y, thuc hién ché d9, chinh sach dbi véi can bd quan ly, gido
vién, nhan vién, ngudi hoc va phat trien doi ngfi;

- Viée quan Iy va t& chirc gido duc hoc sinh; viée quan 1y diém, danh gia xép
loai hoc sinh (trén hé thong s6 dién tr);

- Viéc chi dao, quan ly cong tac hanh chinh (phan cong, phan nhi¢m, thuc hién
ky luat lao dong), tai chinh, tai san;

- Viéc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua don vi;
- Viéc trién khai tmg dung cong nghé thong tin trong don vi;
- Viéc thuc hién cong khai trong don vi;
- Viéc thuce hién cong tac thi du.a, cac cudc van dong trong nganh;
- Viée thuc hién kidm dinh chat lvong gido duc, viéc dénh gia theo chuin d6i
vOi gido vién, Hiéu trudng;
- Cong tac quan ly day thém, hoc thém,;
- Cong tac an toan truong hoc; phong chéﬂg bao Iuc hoc duong;
- Kiém tra viéc thyuc hién cp nhét cac van ban méi vé KN, TC;
- Kiém tra viéc thyuc hién cép nhat cac vin ban méi vé PCTN;
1.3. Hinh thitc kiém tra: Kiém tra dot xuét.
1.4. Phuong phap kiém tra: Kiém tra thuong xuyén

- Str dung phuong phap kiém tra thuong xuyén thong qua viéc kiém tra truc
tiép, nghién ctru hd so lién quan, bién ban trién khai, phong van gido vién, nhan vién
va hoc sinh.

2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao ciia nha gido:
2.1. Kiém tra viéc thue hién quy ché chuyén mon cia giao vién

2.1.1 Déi tuong kiém tra: 23 gido vién

Mén S6 lwong GV | S6 GV dugce kiem tra | Diéu chinh
Vin 7 3
GDCD 2 1
St 2 2
bia 3 1
Ngoai ngit 8 3
Toén 9 3
Ly 4 2
Hoa 6 2
Sinh 4 1
CN 2 1
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Mon S6 lwgng GV | S0 GV dwgc kiem tra Diéu chinh
TD — GDQP 6 3
Tin 3 1
Tong s6 56 23

2.1.2. N6i dung kiém tra:

- Xay dung ké hoach gido duc mén hoc, ké hoach DT-HT;

- Cac yéu cau ve soan bai, ndp gido an phé duyét;

- Viéc giang day, thi nghiém, thuc hanh, sir dung thiét bi day hoc;

- Thuc hién quy ché kiém tra, danh gia hoc sinh;

- Vao diém trong s6 diém dién tir dinh ky hang thang, kiém dién hoc sinh hang

théng, viéc phé va ky s6 dau bai ciia gido vién hang tuan;

- Kiém tra viéc chap hanh quy dinh vé day thém hoc thém:;

- Cong tac BDTX; SHCM.
- Viéc d6i méi PPDH, ddi méi KTPG.
2.1.3. Hinh thtc kiém tra: Kiém tra theo ké hoach.

2.1.4. Phuong phép kiém tra: Kiém tra thuong xuyén.

- Kiém tra thong qua céc hoat dong cu thé (du gio; thue hién cac quy dinh vé
chuyén mén, day thém hoc thém; két qua thuc hién cac nhiém vu dugc phén cong...);

- Kiém tra ho so clia giéo vién: KHBD; KHGD, Sb theo dbi va cho diém, Ké

hoach boi dudng thudng xuyén, .

- Léap bi€n ban kiém tra, kién nghl dé xuét, tdng hop, danh gi, xép loai va xir
li, khic phuc ton tai, han ché.

2.2. Kiém tra trinh d nghiép vu, tay nghé gido vién:

2.2.1. Déi tuong kiém tra: 19 gido vién

Moén So lwgng GV | S6 GV dwgc kiém tra | Diéu chinh
Vin 7 1
GDCD 2 1
Str 2 0
Dia 3 1
Ngoai ngit 8 2
Toan 9 3
Ly 4 2
Hod 6 2
Sinh 4 2
CN . 2 1
TD — GDQP 6 3
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Mon S6 lwgng GV | S0 GV duge kiém tra Piéu chinh
Tin 3 1
Téng sb 56 19

2.2.2. Noi dung kiém tra:

- Xem xét trinh d va k¥ nang véan dung kién thirc, phuong phép giang day
théng qua Phiéu du gid (Viéc ddi méi phuong phép day hoc théng qua: Ap dung
phuong phap va k¥ thuat day hoc tich cuc vao bai day).

- Str dung va huéng dén thi nghiém, thuc hanh cho HS; sir dung thiét bi day
hoc hd trg bai day; viéc tmg dung CNTT trong day hoc.

2.2.3. Thoi gian kiém tra: 2 dot (thang 10/2023 va thang 2/2024)
2.2.4. Hinh thirc kiém tra: Kiém tra theo ké hoach.

2.2.5. Phuong phap kiém tra:

- Thanh lap ban kidm tra va phan cong nhiém vy kiém tra.

- Dy gidr gido vién 02 tiét.

- Nghién ctru ho so cia gio vién: KHDH, KHBD.

- Nghién ciru san pham hoat dong cia hoc smh K1ern tra vd ghi ctia hoc sinh,
minh chimg kiém tra, danh gia do hoc sinh luu gitt; Két qua théng ké qua trinh hoc
tap cua hoc sinh, chét luong céc ky thi dinh ky;

- Trao dbi, ling nghe ¥ kién cia cdc c4 nhén, bd phan lién quan: td chuyén
moén, phu huynh hoc sinh, giao vién khac, hoc sinh ...

- Lap bién ban kiém tra, kién nghi, dé xut, téng hop, danh gia, xép loai va xur
li, khac phuc ton tai, han cheé.

2.3. Kiém tra cong tac kiém nhiém cia glao vién (cong tac chi nhiém,

tham gia cong tac doan thé, tuyén truyén pho bién phap luit, gido duc dao dirc
cho hgc sinh...).

2.3.1. P6i tuong kiém tra: 14

Mon S6 lwong GV | S6 GV duwoc kiém tra Piéu chinh
Van 7 3
GDCD 2 0
St 2 0
Dia 3 1
Ngoai ngit 8 3
Toan 9 3
Ly 4 0
Hoa 6 2
Sinh 4 1
CN 2 0
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Mon S6 lwgng GV | So GV duge kiém tra Piéu chinh
TD — GDQP 6 0
Tin 2 1
Téng 50 56 14

2.3.2. N6i dung kiém tra:

- Kiém tra, nhan xét cong tac chil nhiém, tham gia cdng tac doan thé; _

- Tham gia tuyén truyén, phé bién phép luat, gido dyc dao dirc cho hoc sinh.
2.3.4. Bién phap kiém tra:

- Thanh 1ap ban kiém tra va phan céng nhiém vu kiém tra.

- Théng nhat thoi gian, ndi dung, tiéu chi danh gi4 va cac bién phap kiém tra.

- Kiém tra ho so, sb coéng tac cht nhiém; ké hoach - t& chirc céc hoat dong
gido duc ngoai gi¢ 1én 16p...

- Phéng vén hoc sinh vé nhimg vén d& lién quan dén noi dung kiém tra.

- Lap bién ban kiém tra, kién nghi, d& xuét, téng hop, danh gia, xép loai va xtt
li, khac phuc ton tai, han che.

2.3.3. Hinh thitc kiém tra: Kiém tra dot xuat.

2.3.4. Phuong phap kiém tra: Kiém tra thuong xuyén

3. Kiém tra hoat dong ciia cac t6, nhém chuyén mén, ban, bo phin:

3.1 Kiém tra hoat dong ciia cac ban, bo phin:

3.1.1. Béi tugng kiém tra: Ban CSVC; Thu vién; Tai vu; B6 phén vin thu,
van phong.

3.1.2. Noi dung kiém tra:

- Ban CSVC: Cong tac mua sim, bao quan va str dung thiét b day hoc bao
gom: ké hoach mua sam thiét bi theo nhu cau day va hoc; viéc xay dung va bo sung
co sO vét chat, thiét bi day hoc; viéc duy tri, bao quan thiét bi day hoc; viéc khai
thac, str dung thiét bi day hoc.

- Cong tac thu vién gdm: co sé Vit chat (phong thu vién, thiét bi, ban ghé, ké,
ti1); viée sép xép, bb tri, trang tri, vé sinh; sb luong va chét luong séch, béo, tap chi,
ban dd, tranh anh glao duc, béng dia, gido khoa,...; hoat dong cua can b thur vién

(viéc thuc hién ndi qui, viéc cho mugn, thu h01 ho so s6 sach; bao quan, thong ké,
phan loai, bd sung sach bao; thuc hién gio glac, tinh than, thai do lam viéc,...).

- Cdng tac ké toan, tai chinh bao gom: K& hoach xdy dung, tao ngudn ngan
sach cua truong; cac khoan thu, chi ngan sach, chi khac ctia don vi; viéc xac dinh
cac khoan chénh I¢ch thu, chi hoat dong va trich 1ap céc quy; viéc quan ly va st dung
cac khoan vén bang t1en viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc chap hanh
cac ché d9, nguyén tic ké toan tai chinh; cong tac ty kiém tra tai chinh, ké toan theo
quy dinh hién hanh, trong d6 quan tidm tdi cong tac cong khai tai chinh theo quy
dinh; viéc luu trit hé so;...
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- Céng tac quan ly va str dung tai san bao gom viéc quan ly va st dung co s&
vét chit ctia nha truong (d4t dai, nha cira, phong ¢ va cac cong trinh phuy trg khac);
dinh muc, tiéu chuén; viée thuc hién va cong khai mua sim cong, quan ly va sir dung
tai san ¢ dinh; cong tac déu tu xdy dung co ban (néu cd) ;..

- Kiém tra hoat dong ctia bo phan vin thu, vin phong:
+ Viéc soan thao, phat hanh, luu trit cong van di, dén;
+ Viéc quan ly va sir dung con dau;

+ Viéc quan ly cac hd so, sb sach (sb ding bo, s6 goi tén ghi diém, s6 ghi dau
bai, hoc ba, s6 quan ly cAp phat vén bang, chimg chi, s6 theo doi pho cap gido duc,
s6 nghl quyét ciia nha truong, sb6 kiém tra danh gié gido vién vé cong téc chuyén
mon, sO khen thuong, ky luat, hd so luu trir céc van ban, cong vin va céc loai hd so
s6 sach khac,...);

+ Viéc quan ly thiét bi van phong, van phong pham (néu co);

+ Tinh than, thai do phuc vy cua nhén vién vén thu, van phong; viéc cong khai
tha tuc hanh chinh; cong tac cai cach hanh chinh.

3. 1.3. Hinh thirc kiém tra: Kiém tra dot xuét.

3.1.4. Phuong phap kiém tra: Kiém tra thuong xuyén.

- Nghién ctru ké hoach ctia cac ban, s6 ghi chép, nhat ky lam viée, hd so;

- Phéng vén, trao d6i v6i cac thanh vién ctia cac Ban vé phuong phép t6 chirc
cong viéc.

- Lap bién ban danh myc can kiém tra, danh gié sb luong, chat lugng, kha
nang dap img nhu cau cong tac day hoc va cac hoat dong khac cia don vi. Tong hop,
danh gia, kién nghi, dé xuat bién phap xur li, khac phuc ton tai, han che.

3.2. Kiém tra hoat dong ciia cic tb, nhém chuyén méon:

3.2.1. Pdi tugng kiém tra: 07 t6 chuyén mén

3.2.2. Noi dung kiém tra

- Ho6 so chuyén mon, hd so quan ly cia td/nhom (ké hoach giao duc, bién ban
hop t6/nhém chuyén mén, chat luong giang day; chuyén dé boi dudng chuyén mon,
sang kién kinh nghiém,...);

- Viée thue hién chuong trinh, viéc thuc hién d6i méi PPDH, KTDG; str dung
d6 dung day hoc;...);

- K& hoach boi dudng va tu bdi dudng chuyén mén, nghiép vy;

- Kiém tra viéc xay dung , t6 chirc thuc hién ké hoach nam hoc; t6 chire sinh
hoat t6 nhém chuyén mon, trién khai thuc hién cac hoat dong theo ké hoach duogc
phé duyét.

- Kiém tra né nép chuyén mén (viéc soan bai, chdm bai; sinh hoat chuyén
mon theo chuyén dé, theo nghién nghién ctru bai hoc; du gio, tham 16p, thao giang,
hdi giang, . .
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3.2.3. Hinh thic kiém tra: Kiém tra dot xuét.
3.2.4. Phuong phép kiém tra: Kiém tra thuong xuyén.

- Hd so chuyén mén, hd so quan 1y ctia t6/nhom (ke hoach gido duc, bién ban
hop té/nhém chuyén mon, chat lugng giang day; chuyén dé bdi dudng chuyén mén,
sang kién kinh nghiém,...);

- Chét lrong day-hoc cua t6/nhém chuyén mon (Viéf: thuc hién chuong trinh,
chuén bi bai giang, chat luong day hoc, viéc thuc hién d6i méi PPDH, KTDG; st
dung do6 dung day hoc;...);

- Nén nép chuyén mén (viéc soan bai, chdm bai; SHCM theo chuyén dé, theo
NCBH; du gio, tham 16p, thao giang, hoi thao; ...);

- K& hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén moén, nghiép vu;

- Viéc chi dao phong trao hoc tdp ctia hoc sinh (té chirc ngoai khoa, thuc hanh,
phu dao, boi dudng hoc sinh,...)

4. Kiém tra hoat dong hoc tap, rén luyén ciia hoc sinh: _

4.1. Pbi twong kiém tra: Hoc sinh toan truong va cc bo phan phu trach.
4.2. Ngi dung kiém tra: .

- Kiém tra k& hoach va viéc trién khai thuc hién ké hoach cua ban Dic duc;
- Kiém tra théng qua hoat dong kiém tra gitra ky, cudi ky;

- Kiém tra viéc gido duc toan dién va viéc tu rén luyén cua hoc sinh thong qua
cac hoat dong tap thé, hoat dong ngoai gio 1é€n 16p, hoat dong trai nghiém sang tao,
hoat dong ctia d6i co do, hoat ddng Poan;

- K& hoach, t6 chrc trién khai cac héi thi khdi hoc sinh;
4.3. Hinh thic kiém tra: Kiém tra dot xuit.
4.4. Phuong phap kiém tra: Kiém tra thudng xuyén.

- Kiém tra thuong xuyén két hop véi kiém tra cubi ky I, cudi ky II théng qua
ho so két qua hoc sinh,

- Tham du cac hoat dong tap thé, cic hoat dong ngoai gior 1én 16p, trai nghiém
sang tao, hoat dong cua Poan thanh nién .

- Lap bién ban danh myc can kiém tra; tong hop, danh gla kién nghi, d& xuét
bién phép xr i, khic phuc ton tai, han ché.

- Dbi voi cong tac tai chinh: dé nghi bd phén ké toan, thii qui cung cip théng
tin, sO liéu lién quan dén cac ndi dung kiém tra; tong hop, doi khop;

- Luu ho so

5. Kiém tra viéc chap hanh phap luat trong cong tac tlep cong dan, giai
quyét khiéu nai, gidi quyét to cao

5.1. Noi dung kiém tra:
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- Viée cap nhat, t§ chirc tuyén truyén, phd bién, quan triét Luét Tiep cong dén,
Luat Khiéu nai, Lu4t T6 cdo va cac van ban hudng dan thi hanh; tdp hudn nghiép vu
TCD, gii quyét KN, giai quyét TC cho can b quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong
tai don vi;

- Viéc thue hién TCD, giai quyét KN, giai quyet TC (thanh phén TCD, co s&

vét chat tai phong TCD; trinh tu, tht tuc, thoi han giai quyét KN, giai quyét TC; viéc
thiét 1ap, luu trit hd so TCD, vu viéc giai quyét don thu KN, TC;...).

5.2. Hinh thtc kiém tra: Kiém tra dot xuét.
5.3. Phuong phap kiém tra: Kiém tra thuong xuyén.

6. Kiém tra viéc chap hanh phap luit trong cong tac phong, chdng tham
nhiing

6.1. Néi dung kiém tra:

- Viéc quén triét, tuyén truyén, phd bién gido duc phép luat vé PCTN theo céc
vin ban quy pham phap luét, cic Nghi quyét ciia Trung wong, Tinh 1y, cac Chi thi
ctia Thu tuéng Chinh pha, Chi tich UBND tinh vé céng tac PCTN va cac van ban
cd lién quan cho can b quan ly, gido vién, vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc tai
don vi.

- Viéc x4y dung ké hoach thuc hién luat PCTN, thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi hing nim cua don vi; viéc xdy dung cac quy dinh, quy ché cia don vi theo
yéu cdu ciia cong tac PCTN, viéc thiét lap, luu trir ho so thuc hién cong tac PCTN
theo quy dinh.

- Viéc trién khai thuc hién cac bién phap phong, ngira tham nhiing, lang ph1
viéc cong khai minh bach trong hoat dong cia co quan; viéc thuc hién quy tic tmg
XU cia can bo lanh dao, quan ly, vién chie va quy dinh vé dao dirc nha giao; viéc
tap hop b chi s6 danh gid cong tac PCTN hang ndm theo chi dao, huéng dan cia
cac cap co6 tham quyeén.

- Viéc trién khai thuc hién dua ndi dung PCTN vao giang day tai cac co s
gido duc, dao tao trong chwong trinh chinh khc’ga va ngoai khoa theo Chi thi so6 10/CT-
TTg ngay 12/6/2013 va cac van ban hudng dan ciia B9, S GDDT.

6.2. Hinh thirc kiém tra;: Kiém tra dot xuét.

6.3. Phuong phap kiém tra: Kiém tra thudng xuyén.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thanh lap Ban KTNB

Nha truong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB va phén cong nhiém
vu cu thé, trach nhiém va quyén han cuta tirng thanh vién.

2. Xay dung ké hoach KTNB ciia don vi , thong bao cong khai KH KTNB

Can ctt Piéu 1¢ nha truong, cac van ban huong dan ciia S¢ va dic diém cia
don vi, Ban KTNB x4y dung ké hoach KTNB trong ndm hoc trinh HT phé duyét.
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Ban KTNB cong khai ké hoach kiém tra dén toan thé can b lanh dao, quan
Iy, gido vién, nhan vién cta don vi béng hinh thirc: thong bao trong cac cugc hop,
dua 1én Website va nhém zalo chung ciia nha truong; dong thoi giri ké hoach kiém
tra dén déi tugng duogc kiém tra.

3. Chi dao, t6 chirc thwe hién ké hoach KTNB

Ban KTNB ¢6 trach nhiém t chirc trién khai thuc hién viéc }(iém tra theo ké
hoach bao dam tién do, chat lugng, hiéu qua. Luu y cac bién phap t6 chirc thye hién
kiém tra:

3.1. Kiém tra thwong xuyén

- Lanh dao truc ngy, truc tudn kiém tra truc tiép, thuong xuyén cac hoat dong
cua cac ban, ngémh doan thé; t0 chuyén moén, van phong, toan thé can bg, gido vién,
nhén vién theo vi tri nhiém vu dugc phan céng, theo lich cong tac, theo ding ky
giang day; nhén xét, gop y, rat kinh nghiém va xt li, diéu chinh kip thoi ngay céac
van dé con ton tai, ndy sinh.

- Kiém tra qua viéc nhén xét phé duyét sd dau bai hang tuin, qua hom thu gép
y dugc mé hang thang.

- Kiém tra qua giam sat camera cia bo phan truc hang ngay.

- Kiém tra qua sb truc tiép cong dén hang ngay.

- Giao cho tb trudng chuyén moén, BCH cong doan va bd phén theo dbi thi dua
kiém tra truc tiép cac mang cong viée duge phy trach, nhu TTCM kiém tra phé duyét

bKGD, hé so, 8140 an hang tuan; giao vu theo ddi thue hién ngdy cong gio cong va
tién d6 nhap diém, thuc hién quy ché chuyén mén hang ngay...

3.2. Kiém tra theo ké hoach

Thuc hién theo Quy che hoat dong ctia Ban KTNB da dugc Thu truong ban
hanh theo huéng dan ctia cap trén: Kiém tra theo dot, c¢6 ké hoach chi tiét, thanh 1ap
ban kiém tra va luu hd so.

3.3. Kiém tra dot xuat:

Thong qua viée theo ddi, danh gia viéc thyc hién nhiém vu cua céc ban/bd
phén; t6 chuyen mon, van phong va qua trinh cong tac, thyc hién nhiém vu dugce
phan cong cua cac ca nhén; khi c6 khiéu nai, phan anh ctia to chirc hay ca nhan; néu
thay can thiét phai kiém tra danh gia tinh hinh, rit kinh nghiém va khic phuc ton tai,
van @& nay sinh, Ban kiém tra hop ra quyét dinh kiém tra dot xuét.

3.4. Kiém tra vu viéc: Do ban thanh tra nhan dan thuc hién.
4. Trach nhiém thuc hién
2.1. Trach nhiém cia Thi trweéng don vi:

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB, céc t6 kiém tra; quyét dinh thanh
lap cac doan kiém tra phu hop theo tiing ndi dung, thoi gian cu thé.

- Str dung két qua kiém tra dé xét d& nghi thi dua, khen thudng, dénh gié cong
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chirc, vién chirc. Luu trt hd so kiém tra theo quy dinh.
2.2. Trach nhiém ciaa Ban KTNB:

- Nghién ctru cdc van ban phép ly lién quan dén linh vuc dugc Hiéu trudng
phan cong kiém tra va k& hoach kiém tra cia nha trudong dé thuc hién t6t nhiém vu
kiém tra. Bao dam tinh trung thuc , khach quan, thuc hién kiém tra ndi bo theo ké
hoach. Cu thé hoa ké hoach kiém tra ndi bd trong nim hoc bang viéc 1ap ké hoach
cu thé cho timg thang, timg dot, phan cong thanh vién thuc hién cong tac kiém tra.

- Mdi ni dung kiém tra nhat thiét phai lap bién ban kiém tra dé lam cin cu
danh gia, luu trit ho so. Phén tich, danh gia dé thdy duoc nhitng mit manh da dat
duoc, nhitg han ché con tdn tai. Tir d6 tim ra nhitng giai phap khéc phuc ton tai,
g6p phan thic dy cc hoat dong gido duc trong nha trudng ngdy cang hoan thién
hon.

- Bién soan céc biéu mAu kiém tra pht hop theo timg noi dung.

- Sa}l moi dot kiém tra, Ban KTNB tap hop hd so KTNB, thong bao két qua
kiém tra dé rat kinh nghiém chung trong toan don vi.

- Tham muu véi Hiéu trudng thuc hién so tong két cong tac KTNB va béo
cao két qua vé S& GDDT theo dling thoi gian quy dinh.

2.3. Trach nhiém ciia T truwéng, cic Ban/B phin:

Cac Ban/B§ phan, T truong chuyén mon, van phong co trach nhiém theo doi,
don doc va nhac nhé cac thanh vién t6 minh thuc hién day dii céc ndi dung kiém tra
ding quy dinh. Trién khai va giam séat viéc khic phuc tén tai, han ché duoc phat
hién, rt kinh nghiém qua cbng tac kiém tra va bao cdo két qua vé Ban KTNB.

2.4. Trach nhiém ciia ddi twong dwee kiém tra: |

Dua ndi dung danh gia céng tac kiém tra ndi bd vao chuong trinh c6ng tac,
dong thoi diéu chinh, bb sung céc ké hoach cho sét thuc té, cung cap day du ho so
rth ching , ¢6 thai do nhén ré nhitng uu diém, han ché khi ban kiém tra noi bd tu
vén, gop y va tim giai phdp phat huy vu diém, khac phuc ton tai, han ché.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi b6 nim hoc 2023 - 2024 cua truong THPT
C Nghia Hung./.

Noi nhin:

- 8¢ GD&DT (dé bao cao);

- T4 CM, céc ban/bd phan (dé thyc hién);
- Luu VP.

Nguyén Thi Mén
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/tRunG Hoc )| DANH MUC CAC CUOQC KIEM TRA NQI BQ

o| PHOTHONGPRFONG THPT C NGHIA HUNG NAM HOQC 2023- 2024
@5*%“}2“;9

Q

om theo Ké hoach KTNB s6 129 /KH-THPTCNH ngay 19/9/2023
cua truong THPT C Nghia Hung)

1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwge giao ciia ¢4an b§ lanh dao, quan
ly nha truwong

tirng cong viéc,...);

- Viéc chi dao, quan ly cong tac
hanh chinh (phan cong, phan
nhiém, thuc hién ky luat lao
dong), tai chinh, tai san;

- Viéc thuc hién quy ché dan
chu trong hoat dong cua don vi;

- Viéc trién khai tmg dung cong
nghé thong tin trong don vi,

- Cong tac quan ly day thém,
hoc thém;

- Cong tac quan ly, thyc hién
ché d9, chinh sach dbi véi can
bd quan ly, gido vién, nhan
vién, ngudi hoc va phat trién
doéi ngfii;

- Viéc quén ly va t6 chirc gido
duc hoc sinh; viéc quan ly
diém, danh gia xép loai hoc
sinh (trén hé thong s dién tir,
s6 ban gidy);

Poi £e :
s Thoi | Chitri| Phoi Ghi
X tl;'g;lg o1 shung b gian KT | KT hop KT | chu
- Cong tac chinh tri, tu tudng;
A A Byl " BGH +
tuyén truyén, phdé bién, giao
- ' . 10/2023 | Hung
- Viéc xay dung va to chirc thue
hién ké hoach nim hoc (ké dén
h?achnglao duc, k’e ho'r;;ch Cé(f théng
bd phan, phuong én trién khai 5/2024
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o e Thoi |Chitri| Phéi | Ghi
T1'} tugog Noidung KT gian KT ¢ KT hgp KT chii
KT
- Viéc thuc hién cong khai
trong don vi;
- Viéc thuc hién cong tac thi
dua, cac cudc van dong trong
nganh;
- Viée thuc hién kiém dinh
chét luong gido duc, viée danh
gia theo chuan dbi véi gido
vién, Hiéu trudng '
2. Kiém tra viéc thwe hién quy ché chuyén mén ciia gido vién
158 " Thoi | Chitri| Phoi | Ghi
T tuone Noi dung KT gian KT | KT | hopKT | chd
- Xay dung ké hoach gido duc | * TTCM
mén hoc, ké hoach DT-HT; Tt thang T/mhém | 1én
1 23 - Céc yéu cau vé soan bai, nép | 10 nim b/c truong | danh
GV | gido 4n phé duyét; 2023 Mén CM | sach
- Viéc giang day, thi nghiém, dén cu thé
thuc hanh, st dung thiét bj day | thang 5 cac
hoc; nam GV
- Thue hién quy ché kiém tra, 2024 duoc
danh gia hoc sinh; kiém
tra

- Vao diém trong s6 diém dién
tir dinh ky hang thang, kiém
dién hoc sinh hang thang, viéc
phé va ky sb dau bai cua giao
vién hang tuan;

- Kiém tra viéc chap hanh quy
dinh vé& day thém hoc thém;

- Viée d6i méi PPDH, d6i méi
KTDG;

- Cong tac BDTX; SHCM.

3. Kiém tra trinh dd nghiép vu, tay nghé gio vién:
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Poi : . :
A Thoi Chi Phoi Ghi
I o Nl duong KT gian KT | tri KT | hgp KT | chii
Xem xét trinh do va k¥ ” TTCM
nang van dung kién thtrc, D/’c T6/nhém | 1én DS
1 | 19GV |phuong phdp giang day | 10/2023 | Men truong | cac
thdng qua phicu du gio; CM |GV
Kiém tra, danh ,gié viéc le.:c_fc
st dung cac thiét bi day kiém
hoc, viéc Ung dung tra
CNTT trong day hoc.
Xem xét trinh do va k¥ ] TTCM
nang van dung kién b/c | To/nhom | 1€n DS
2 | 19GV | thuc, phuong phap giang | 3/2024 Mén truong | cac
day théng qua phieu du CM GV
gio; Kiém tra, danh gié dl{qc
viéc sur dung cac thiét bi kiém
day hoc, viéc ung dung tra
__| CNTT trong day hoc. )
4. Kiém tra cong tac kiém nhiém ciia gido vién:
Doi A
e Thoi | Chi tri [Phoi hgp| Ghi
1X e Nt dung KT gian KT | KT | KT | chi
Kiém tra KHCN, nhén xét| Tl thang TTCM
KQ cong tac chu nhiém,| 10/2023 |DP/c Tho|BT DTN |(lén DS
1 | 14 GV |tham gia cong téc doan thé; cac GV
Tham gia tuyén truyén, phd|dén thang dugc
bién phap luét, gido duc dao| 5/2024 kiém
drc cho hoc sinh. tra
5. Kiém tra hoat dong ciia ban/bd phén, t6 nhém chuyén mén:
Poi .
- Thoi Chu Phoi | Ghi
b tlﬁl;g DGt dung KT gian KT | tri KT | hop KT | chi
Co s& vat chat cac phong
hoc bd mon;thiét bi, db| Tirthang| D/c | BanKT
1 | 816;b6 | ding day hoc; hoa chit; 10/2023 | Tho | T6 VP
phan tai | S6 theo di sirc khoé hoc
vu; VP | sinh, kiém tra ta thudc, sd dén
sach cAp phat thubc; théng
5/2024
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Poi : e :
- Thoi Chu Phoi | Ghi
T t‘;’g}‘g L L gian KT | tri KT | hop KT | chi
Van thu hanh chinh: sb
cong van di dén, ho so cac
loai;
6. Kiém tra quan Iy hoat dong ngoai khéa, rén luyén ciia hoc sinh
i - Thoi | Chi tri | Phéihgp | Ghi
1X t‘;’g}‘g Noi dung KT gian KT | KT KT | chi
- Kiém tra ké hoach va viéc trién
khai thuc hién ké hoach ciia ban P/cTho | Ban TV
1 Ban Buc | Buc duc; ) Tu thang PTN
duc - Kiém tra viéc gi4o duc toan dién | 10/2023
cua hoc sinh thong qua cac hoat
dong tap thé, hoat dong ngoai gior dén thang
lén 1op, hoat dong trai nghiém | 5/2024
sang tao, hoat dong ctia doi cd da,
hoat dong Poan; W
- Ké hoach, t6 chirc trién khai céc
hoi thi khéi hoc sinh;
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DANH MUC SACH GIAO VIEN KIEM TRA
TRUONG THPT C NGHIA HUNG NAM HQC 2023 — 2024
(Ban hanh kém theo Ké hoach KTNB s6 129 /KH-THPTCNH ngay 19/9/2023
cua truong THPT C Nghia Hung)

KT thuc

TT Ho va tén GV Mon hién KnTgl:%éy Kl:'[‘hg:]m Ghi chu
QCCM ;
1 | Nguyén Vin Béng Toan X
2 | Nguyén Vin Ky Toan X
3 | Ngb Thi TAm Toén X
4 | Pham Vin Phi Todn | X
5 | Nguyén Thi Quyét Toan X
6 | Luu Thi Hao Toan X
7 | Nguyén Vin Hién Toan X
8 | Pham ThiLy Toan X
9 | Nguyén Xuin Canh Toén X
10 | Poan Thi Thanh Binh Vian X
11 | Pham T Thanh Nhan Vin X
12 | Nguyén Thi Huyén Vin X
13 | Nguyén Thij Ly Vién X
14 | Tran Thj Kim Vin X
15 | Nguyén Anh Dinh Vin X
16 | Tran Thi Ngoc Lan Vin X
17 | Nguyén Thanh Binh TA X
18 | Pham Thi Thuy TA X
19 | Nguyén T Mai Lan TA X
20 | Bui Van Quén TA X
21 | Nguyén Phuong Mai TA X
22 | Pham Thi Ngén TA X
23 | Vi Thi Ngoan TA X
24 | Vi Thi Trang TA X
25 | Nguyén Thi Thu Ly X
26 | Lé Ngoc Giap Ly X
27 | Pham Thanh Cudng Ly X
28 | Mai Thi Nga Ly X
29 | Vi Thi Thuy Hoéa X
30 | Ninh Thi Thuan Hoa X
31 | Tran Thi Phuong Hoa X
32 | Nguyén Thi Hoa Hoba X
33 | Trinh Thi Xuéan Hoa X
34 | Trinh Quyét Thing Héba X
35 | Lé Ngoc Long Sinh X
36 | Van Thuy Huong Sinh X
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KT thuc cn
TT| Hovatén GV Méon | hign | Srtay \Klkem) o, o4
QCCM nghe nhiém

37 | Mai Vian Tudng Sinh X
38 | Mai Van Quynh Sinh X
39 | Vi Thi Nhung St X
40 | Nguyén Thi Nga Su X
41 | Nguyén T Thu Nguyét | Dia X
42 | Nguyén T T Thuy Dia X
43 | Tran Phuong Linh Dia X
44 | Pinh Thi Pao GDCD X
45 | Mai T Hoai Phuong | GDCD X
46 | Tran Hung Pht Tin X
47 | Pham Thi Huong Qué Tin X
48 | Nguyén Thj Ut Tin X
49 | Bui Thi Ly CN X
50 | Vii Thi Mai CN X
51 | Nguyén Vin Pinh GDTC X
52 | Mai Huynh Phuong | GDTC X
53 | Nguyén Thi Kim Dung | GDTC X
54 | Tran Thi Pho GDTC X
55 | Tran Trong Pén GDTC X
56 | Vii Thi Xuyén GDTC X

Tong: 56 23 19 14




