SO GD&PT NAM PINH CONG HOA XA'HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT C NGHIA HUNG Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 162/QD-THPTCNH Nghia Hung, ngay 01 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché dan chii trong hoat djng co quan,
don vi treong hoc tir nim hoe 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THPT C NGHIA HUNG

Can cw Ludt thuc hién ddn chu o co so 56 1 0/2022/QH15 ngay 10/11/2022;

Can cir Nghi dinh sé 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phii vé
thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nucc va don vi sw
nghiép cong lap,

Can cit Thong tu 6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ciia Bé Gido duc
va Dao tao vé viée ban hanh Piéu 1é truong trung hoc co so, truong trung hoc phé
thong va trieong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Thong tu 56 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bé Gido duc
va Dao tao vé viéc huong dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co so gido
duc cong ldp;,

Can ci diéu kién thuec té tai truong THPT C Nghia Hung
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh quy ché dan chu trong hoat dong co
quan, don vi truong hoc cuta truong THPT C Nghia Hung tir nim hoc 2024 — 2025.

Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky va dugc ap dung vao viéc thuc
hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia truong THPT C Nghia Hung tir nam hoc
2024 —2025.

Piéu 3. Hoi dong gido duc cta trudng THPT C Nghia Hung; cac t6 chuyén
mon, van phong va céc c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noi nhan:

- 8¢ Gido duc va Pao tao (dé béo céo);

- BGH, CTCD, TTCM, VP(d€ thuc hién);
- Luu VP.

Tran Manh Hiing



SO GD&DT NAM DINH CONG HOA XA'HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT C NGHIA HUNG Poc lip — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Dan chi trong co quan, don vi trweong hoc tir nim hoc 2024 — 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:162/OP-THPTCNH ngay 01/10/2024
cua Hiéu truong truong THPT C Nghia Hung)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thue hién din chi trong nha trudng

1. Phat huy quyén lam chu cia gido vién, nhan vién, hoc sinh va ning cao
trach nhiém cua hiéu trudong, dam bao cho gido vién, nhan vién dugc quyén giam
sat, dong gop ¥ kién x4y dung nha trudng, lam cho moi luc lwong trong nha truong
nam ving cht truong cua Pang, phéap luat cia Nha nuée.

2. Thuc hién dan chu trong nha trudng nhim huy dong tiém nang tri tué ctia
gi4o vién, nhan vién va hoc sinh d& gép phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong
va phat trién su nghiép gido duc ctia nha trudng, ngin chin cac hién tuong tiéu cuc
va cac té nan xa hoi, thuc hién nhiém vu phat trién gido duc phu hgp véi duong 16i,
chu truong cia Pang va phap ludt ciia Nha nude. 3. Xay dung khéi doan két nhat
trf, cong dong trach nhiém dé tu giac thuc hién tdt cdc nhiém vu theo phuong chim
“dan biét, dan ban, dan 1am, dan kiém tra".

Piéu 2. Nguyén tiic thue hién din chi trong nha truong

1. M6 rong dan chu phai dam bao c6 sy lanh dao cuia Bang uy, sy diéu hanh
cua Ban chi dao theo nguyén tac té}g trung dan chu, thuc hiép trach nhiém cua hiéu
truong va phat huy vai tro ctia cac to chirc, bo phan, doan the trong nha truong.

2. Thyc hién déan chu trong nha truong phu hop voi Hién phap va Phap luat
cta Nha nudc; quyen phai di doi véi nghia vu va trach nhiém; dan chu phai gén
lién v6i ky luat, ky cuong trong nha trudng.

3. Xir Iy nghiém nhiing hanh vi loi dung dén chd, xdm pham quyén tu do
dan chu, lam anh huong dén uy tin ca nhan va hoat dong ctia nha truong

Chuwong I1
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG

I. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG
Piéu 3. Trach nhiém ciia hiéu truéng

1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cta hiéu truong theo quy dinh cua Luét
Gido duc, Piéu 1é truong THCS, THPT va truong phd thong ¢é nhiéu cip hoc.
Quan ly, didu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trudc phap
ludt va cap trén vé toan bd hoat dong cia nha truong.

2. Thuc hién dan chu, cong khai trong quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia nha
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truong; trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché dd, chinh sach
doi véi gido vién, nhan vién va hoc sinh.

3. T6 chiic cac cude hop dinh ky dé danh gia két qua thuc hién cac ké hoach
va dé ra nhiém vy, giai phap chi yéu phai thuc hién trong thoi gian té1 cua nha
truong.

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh ctia gido vién, nhan vién va hoc
sinh. Khi gido vién, nhan vién va hoc sinh ding ky dugc gép va c6 ndi dung, ly do
cu thé phai bé tri thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach thic
to chirc thuc hién, trach nhiém thue hién va trach nhiém giai trinh nhiing ndi dung
cong viée trong nha trudong.

6. Chi dao, xem xét, xt ly kip thoi cac khiéu nai, t6 céo, kién nghi cda gido
vién, nhan vién va hoc sinh va kién nghi cia Ban Thanh tra nhan dan cua nha
truong; kip thoi bao cdo co quan ¢6 thim quyén nhitng vin d& khong thude tham
quyén.

7. Chi dao, xem xét, xt ly kip thoi nguoi ¢d hanh vi can tr¢ viée thuc hién
dan chu trong hoat dong ctia nha truong va nguoi c6 hanh vi tra thu, tru dap giao
vién, nhan vién va hoc sinh khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh ctia phép
luat.

8. Guong mau, di dau trong viéc d4u tranh phong chéng nhimg biéu hién
cira quyén, sach nhiéu, thanh kién, tru dap, giau giém, bung bit, lam sai 1éch su
thét, lam trai nguyén tac va nhiing biéu hién khong dan cha khéc trong nha truong.

9. Phdi hop véi Cong doan t6 chirc hdi nghi can b, vién chirc méi nim mat
lan vao dau ndm hoc theo quy dinh.
Il. TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

Piéu 4. Gido vién, nhin vién trong nha trwong c6 trach nhiém

1. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy che cua nha trudng; thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi; thuc hién cac quy dinh vé nghia vu, dao dirc nha gido, quy
tac (g xtr, quy ché lam viéc va cac nguyén tac trong hoat dong nghé nghiép.

2. Chu dong tim hiéu, nghién ciu cac chu truong, chinh sach cia Dang va
phép luat ctia Nha nudre lién quan dén gido duc dé dong gop v kién trong hoat dong
cla nha truong; y kién dbi v6i hiéu trudng dé xdy dyng nha truong than thién,
trong sach, viing manh.

3. Bdo cdo nguoi c6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phép luat
trong hoat dong cuia nha truong.

Pi¢u 5. Trach nhiém ciia ngwoi ding dau doan thé, t6 chirc va Ban
Thanh tra nhan dan trong nha truwong

1. Chu tich Céng doan, Bi thu Poan truong, T6-Nhém truéng co trach
nhiém:
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a) Phdi hop véi Hiéu trudng trong viée td chirc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cia nha truong;

b) Nang cao chét luong sinh hoat ctia TS, Céng doan, Poan thanh nién dén
chu ban bac cac chu truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu clia nha trudng.

2. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién
quy ché dan chi, ling nghe y kién cua gido vién, nhén vién, hoc sinh va phy
huynh, phéat hién nhimg vi pham quy ché dan chu ‘trong nha truong, bao cdo
BCHCD dong thoi kién nghi v6i Hiéu trudng giai quyét.

Diéu 6 Trach nhiém cia Hoi dong trueong

Hoi dong trudong c6 trach nhiém ban hanh va giam sat viéc thuc hién quy
ché dan chu trong céc hat dong cua trudng

III. NHUNG VIEC HIEU.TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH
THUC VA THOI PIEM CONG KHAI

Dicu 7. Nhirng viéc hiéu trudéng phai cong khai

1. Nhitng viéc phai cong khai dé gido vién, nhan vién biét:

a) Chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luéat ctia Nha nudc lién quan
dén hoat dong ctia nha truong;

b) Céc noi quy, quy ché ctia nha truong;

¢) Ké hoach nim hoc, hoc ky, thang, tuin; ké hoach, dé 4n, du 4n, chién
luge dinh hudng phat trién ctia nha truong;

d) Kinh phi hoat dong hing nam, bao gom cac ngudn kinh phi do ngén sach
nha nudc cap va céc nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam; tai sén,
trang thiét bi; két qua kiém toén cua nha trudong (néu cb);

d) Ké hoach tuyén dung, dio tao, bdi dudng; quyét dinh bd nhiém, giai
quyét ché do, nang béc luong, thang hang, khen thudng, ky luat, thoi viée, nghi
huu d6i vé6i gido vién, nhan vién; viéc danh gia, xép loai vién chirc; hop dong lam
viée, chdm dit hop ddng lam viéc;

e) Céc vu viée tiéu cyc, tham nhiing trong nha truong da duoc két ludn; ban
ké khai tai san, thu nhép ciia nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua
phép luét;

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong nha truong;

h) Ket qua tiép thu y kién cta gido vién, nhan vién vé nhitng van dé thude
thim quyén quyét dinh cua hiéu truéng dua ra lay y kién;

1) Van ban chi dao, diéu hanh cla co quan quan ly cép trén lién quan dén
cong viéc cua nha truong,.

2. Nhimmg viéc phai cong khai dé hoc sinh, co quan quan ly nha nudc cod
thim quyén va xa hoi tham gia gidm sat, danh gia nha truong theo quy dinh cia
phap luét:
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a) Nhiing viéc dugc B9 trudng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh tai Quy
ché thuc hién cong khai dbi véi nha truong;

b) T4t ca cac quy dinh cua nha truong lién quan dén viéc hoc tap cta hoc
sinh theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Két qua hoc tép, thi tt nghiép cua hoc sinh.

Pi¢u 8. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai Can cir nfi dung
phai cong khai, nha trwong ap dung mot so trong cac hinh thirec cong khai sau
day:

Thuc hién cong khai theo thong tu 09/2024/TT-BGDBT ngay 03/06/2024
cua Bo truong B6 GD&DT

1. Hinh thtrc cong khai C6 thé sir dung céc hinh thitc cong khai sau day:

a) Niém yét tai phong Hoi dong;

b) Thoéng béo tai cac hdi nghi, cudc hop ctia nha truong; théng bao tai dbi
thoai ctia nha truong;

¢) Thong béo bang vin ban giri toan thé gido vién, nhan vién;

d) Thong bdo cho Chu tich Cong doan, Bi thu Poan trudng, T6-Nhom
truong, Trudng Ban Thanh tra nhan dén;

d) Thong bao trong cac budi sinh hoat Chi bd, Dang bd, Cong doan, Poan
thanh nién;

e) Dang tai trén trang thong tin dién tu clia nha trudng;

g) Céc quy dinh lién quan dén viée hoc tap cua hoc sinh phai dugc nha
truong cong khai theo cac hinh thirc phu hgp voi ndi dung, phuong thire, doi
tuong.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

a) Dbi VOl céc nhimg viéc phai cong khai cho gido vién, nhén vién dugc
biét: Khong qua 05 ngay ké tir ngdy van ban c6 ndi dung vé céc viéc phai cong
khai duge ban hanh hoic ké tir ngay nhan duge vin ban cua co quan, don vi cap
trén, trtr nhitng tai liéu mét theo quy dinh cta phap luat va truong hop st dung

hinh thire thong béo tai céc cude hop. Péi VOl van ban niém yét thi thuc hién niém
yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét hodc theo quy dinh cta cp trén;

b) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua hoc sinh dugc nha truong
cong khai vao thoi diém két thuc ndm hoc, dam bao day du, chinh xac va kip thoi
truge khi khai gidng ndam hoc méi hodc khi ¢6 thay d6i noi dung lién quan

IV. NHUNG VIEC GIAO VIEN, NHAN VIEN VA HOQC SINH THAM
GIA Y KIEN

Piéu 9. Nhlrng viéc gido vién, nhan vién va hoc sinh tham gia y kién
trwoe khi Hiéu truéng quyét dinh

1. Nhitng viéc gido vién, nhan vién tham gia y kién:
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a) Chu truong, giai phap thyc hién nghi quyet cia Dang, phép luét cua Nha
nuée lién quan dén ké hoach, dé 4n, du an, chién luge, dinh huéng phat trién clia
nha trudong;

b) K& hoach nam hoc, hoc ky, thadng cia nha truong;
¢) T chtic phong trao thi dua ctia nha truong;
d) Béo cdo so két, tong két ctia nha trudng;

d) Cac bién phap cai tién td chirc, hoat dong va 18 16i lam viéc; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhéan dan;

e) Ké hoach tuyénk dung, dao tao, bdi dudng gido vién, nhan vién;

g) Thuc hién cac ché do, chmh sach lién quan d&n quyén va loi ich ctia gido
vién, nhan vién;

h) Céc ndi quy, quy ché ctia nha truong.
2. Nhirng viéc hoc sinh tham gia y kién:
a) K& hoach gi4o duc hing nim cta nha trudng;

b) Nhiing thong tin c6 lién quan dén hot tap, rén luyén, sinh hoat va cac
khoan dong goép theo quy dinh;

c) Ché d6 chinh sach ctia Nha nudc;
d) Noi quy, quy dinh cta nha trudng c6 lién quan dén hoc sinh;

d) T6 chtic phong trao thi dua va cac hoat dong khéac trong nha trudong cé
lién quan dén hoc sinh.

Piéu 10. Hinh thirc tham gia ¥ kién Cin cit ndi dung cic thong tin, hoat
dong, nha trwong ap dung mot so hinh thic sau:

1. Tham gia y kién truc tiép hodc théng qua ngudi dai dién véi Hiéu trudng.

2. Thong qua hoi nghi, cac cude hop cia nha trudng; thong qua ddi thoai cua
nha truong.

3. Phét phiéu héi y kién truc tiép, giri du thao vin ban dé nha gido, can bd
quan ly gido duc, nguoi lao dong va nguoi hoc tham gia y kién.

4. Thong qua hop thu dién tir cua nha trudong dé gido vién, nhan vién va hoc
sinh tham gia y kién.

V. NHUNG VIEC GIAO VIEN, NHAN VIEN GIAM SAT, KIEM TRA
VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 11. Nhirng viéc gido vién, nhin vién tham gia giam sat, kiém tra

1. Thyc hién chi treong ctia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nuée, ké
hoach cong tac hing nim cua nha truong.

2. Cong tac tai chinh, quan ly va st dung tai san; xdy dung co s& vat chat
cua nha truong; viéc thu chi cac khoan dong gdép cia ngudi hoc, céc khoan tai tro



cho nha truong.

3. Thuc hién céc ndi quy, quy ché ctia nha truong.

4. Thyc hién cc ché d9, chinh sach ctia Nha nude vé& quyén va loi ich cta
gido vién, nhan vién, nguoi hoc trong nha trudng.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong nha trudng.

Piéu 12. Hinh thirc giam sat, kiem tra Nha truwong to chirc dé gido vién,
nhin vién giam sat, kiém tra thong qua cac hinh thire sau:

1. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dén ctia nha truong.

2. Théng qua kiém diém cong tac, ty phé binh va phé binh trong cac cudc
hop 7 dinh ky ctia nha truong. :

3. Thong qua héi nghi, cac cude hop clia nha truong.

Chwong 11
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
PHU HUYNH, TO CHUC CO LIEN QUAN

Pic¢u 13. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. T6 chtre, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai nha truong va
dang tai trén trang thong tin dién t cla co s& gido duc dé phu huynh, t§ chirc c6
lién quan biét céc noi dung sau:

a) B phén chiu trach nhiém giai quyét cong viéc ¢6 lién quan;
b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Miu don tir, hé so cho tung loai cong viéc;

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;

2. Chi dao va kiém tra cac bd phan trong viéc giai quyét cong viéc cua phu
huynh, t6 chirc; kip thdi ¢6 bién phap xtr Iy thich hop theo quy dinh ctia phap iuat
doi véi nhitng bd phén, gido vién, nhan vién khong hoan thanh nhiém vu, thleu
tinh than trach nhiém, sach nhiéu, giy phién ha, tham nhiing trong viée giai quyét
cdng viée ctia phu huynh, td chue.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép phu huynh, thuc hién viéc tiép phu huynh va
b6 tri hop thu g6p ¥ (truc tiép hodc qua thu dién ti, cac ung dung mang xa héi);
chi dao cac bo phan c6 lién quan cung dai dién Ban Thanh tra nhan dan nghién ctru
céc ¥ kién gbp v, bo cdo Hiéu trudng xem xét, giai quyét.

4. Cir nguoi co trach nhiém gap va giai quyét cong viée ¢6 lién quan khi phu
huynh, t6 chtrc ¢6 yéu ciu theo quy dinh ciia phép ludt; nhitng kién nghi, phan 4nh,
phé binh ctia phu huynh, t6 chirc phai duoc nghién ctru va xtr ly kip thoi.

Piéu 14. Trach nhiém ciia gido vién, nhan vién

1. Tiép nhén thong tin; gidi quyet cac cong viéc cua phu huynh, nhan dan va
t6 chire ¢6 lién quan theo thim quyén tai khu vuc lam viée do Hiéu truong quy
dinh; bao vé bi mat nha nudc, bi mat cong tac va bi mat vé nguoi cung cap thong



tin theo quy dinh ctia phép luét.

2. Khi phy huynh, nhan dén t6 chirc yéu cau, c¢6 trach nhiém giai quyet cac
yéu cau d6 theo thdm quyen va quy dinh. Nhing vi€c khong thude tham quyén giai
quyet phai thong bao dé phu huynh, t6 chie biét va huéng dan phu huynh, to chure
dén noi co thAm quyén giai quyet Khéng duge quan li€u, hach dich, ctra quyén,
tham nhiing, gay kho khan, phién ha, sach nhidu trong khi giai quyét cong viéc ctia
phu huynh, t6 che.

3. Hiéu trudng phan cong CB,GV.NV truc phong tiép dan dé tiép nhan thong
tin, phdn anh, kién nghi, KN-TC cta cong dan, bdo cdo Hiéu trudng xem xét, giai
quyét. Lanh dao nha truong truc tiép cong dan theo lich tryc dugc phéan cong.

Picu 15. P6i thoai tai don vi

1. Déi thoai tai don vi duoc thuc hién thong qua viéc trao déi truc tiép gilra
8 gido vién, nhan vién, hoc sinh voi Hiéu trudng hodc gifta dai dién Ban chép hanh
Céng doan, Ban chdp hanh Poan truong, Ban Can sy 16p véi Hiéu truong. Doi
thoai tai don vi dugc thuc hién dinh ky it nhét mdi nam hoc mot 1an hodc khi mot
bén c6 yéu cau.

2. Nbi dung dbi thoai, s6 luong, thanh phan tham gia déi thoai, thoi gian,
thoi diém ddi thoai, quy trinh t6 chtrc déi thoai thuc hién theo quy ché dan cht cta
nha trudng hodc theo hudng dan cia cap trén.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu nha truong cé trach nhlem
thuc hién cu thé héa nhiing quy dinh trong Quy ché nay cho pht hop véi thuc té
cua nha truong va dia phuong.

Piéu 17. C4 nhan, bd phan, td chic doan thé trong nha trudng nghiém tic

thuc hién Quy ché nay. Thuc hién tbt s& duoc khen thudng, néu vi pham sé& bi xtr 1i
theo quy dinh cua phap luat./.

Tran sznh Hung



